采购询价函

我公司计划采购 2026年清洁用品采购 项目，现向贵公司询价，请贵公司给出相应最优报价，报价应含税及完成本项目的一切相关费用。具体需求如下：
	项目名称
	服务内容
	规格型号
	预估数量

	2026年清洁用品采购
	详见附件
	详见附件
	详见附件


（备注：本次采购总金额不高于90000元。）
请贵公司于 2026 年 5 月 6 日 16 ：00 前以书面形式报价复函，纸质版原件需加盖公章并密封递交，可采用现场方式或邮寄方式递交响应文件。
1.现场递交方式：将响应文件递交至杭州市西湖区三墩镇金蓬街3号杭州市公共交通集团有限公司电车分公司 ，联系人：韩先生 ，联系电话：13588157833 。现场递交时须提供供应商法定代表人（或其授权代表）的联系方式，并保证询价期间联系方式畅通。未提供上述资料的视为无效报价。
2.邮寄送达方式：供应商可以通过邮寄送达响应文件，送达地址：杭州市西湖区三墩镇金蓬街3号杭州市公共交通集团有限公司电车分公司，联系人：韩先生 ，联系电话：13588157833 。各供应商邮寄须将快递单号发送至电子邮箱（184235483@qq.com），以便采购人查询物流记录，如因未提供快递单号造成响应文件未及时送达而造成的后果均由供应商无条件承担。各供应商应当确保响应文件密封包装且在邮寄过程保持完好，并在邮寄包裹上注明项目名称。因邮寄造成响应文件密封破损而不符合采购文件对响应文件的密封要求，或邮寄过程中因不可抗力因素导致响应文件未在响应截止时间前送达的，采购人将拒绝其响应文件。各供应商应自行考虑邮寄在途时间，响应文件送达时间以采购人实际签收时间为准。到付件快递一律拒收。
3.询价过程中有关澄清、说明或者补正，采购人将通过电子邮箱（184235483@qq.com）进行收发。
4.其他说明：本项目不要求供应商人员必须到场参加现场开标。


杭州市公共交通集团有限公司电车分公司
2026年4月27日




























附件
杭州市公共交通集团有限公司电车分公司
2026年清洁用品采购项目用户需求书

一、项目名称
[bookmark: _Hlk132362926]杭州市公共交通集团有限公司电车分公司2026年清洁用品采购项目。
二、项目情况
1、为保障分公司2026年全年保洁工作需要，需通过公开询价的方式确定一家年度清洁用品供应商为分公司清洁用品供货。
2、项目预算  9  万元。
三、服务内容
1、供货期：合同签订后每次下单后5天内交货。
2、供货量：以实际订单数量为准。
3、售后服务：质量保修期1个月，免费换货期限不超过7天。
4、交货地点、方式：供应商负责将符合要求的实物送至采购单位指定地点（送达指定地点之前发生的一切相关费用均由供应商承担），具体配送地点按实际订单确定。
四、供应厂商资质
1、在中华人民共和国境内(不含港、澳、台地区)注册，具有独立法人资格/具有独立承担民事责任的能力(提供营业执照或者事业单位法人证书、社会团体法人登记证书、其他组织登记证明文件的副本复印件加盖公章);
2、具有良好的商业信誉，无不良信用记录。
3、不接受联合体投标。
五、货物质量标准
提供的产品、型号、参数、数量等与合同相符，材料质量符合国家标准。
6、 成交原则
询价小组从满足《杭州市公共交通集团有限公司电车分公司2026年清洁用品采购项目用户需求书》实质性响应要求的供应商中，按照含税暂估总价由低到高的顺序提出3名成交候选人。采购人根据满足《杭州市公共交通集团有限公司电车分公司2026年清洁用品采购项目用户需求书》实质性响应要求且报价最低的原则确定成交候选人。若最低报价存在2家及以上供应商，由采购人确定最终成交候选人。
七、交货地点
杭州市西湖区三墩镇金蓬街3号；
杭州市西湖区西溪路150号。
八、付款方式
采购人收到货物，并收到成交人足额、合规的增值税普通发票后于15个工作日内支付实际所发生的金额。
九、采购清单
具体供货数量以实际采购数量为准，据实结算。
	项目名称
	规格型号
	单位
	预估数量

	檀香
	李字牌檀香型、10单盘/盒
	盒
	2000

	乳胶手套
	加厚乳胶手套、长度36cm、S/M/L/XL可选
	双
	2000

	洗洁精
	500g/瓶左右
	瓶
	1500

	洁厕灵
	威猛先生500/瓶
	瓶
	1200

	除胶剂
	450ml/瓶左右
	瓶
	100

	透明肥皂
	船牌150g/块
	块
	100

	洗衣粉
	奥妙500g/包
	包
	300

	去污粉
	500g/包左右
	包
	100

	洗手液
	舒肤佳乳液型、500g/瓶
	瓶
	200

	超细纤维毛巾
	30*70cm（加厚）
	块
	1000

	全棉毛巾
	金号100%全棉、30*30cm左右
	块
	300

	擦手纸
	21*20cm以上、加厚、200张/包
	包
	300

	卷纸
	清风、140g/卷以上、4层、10卷/提
	提
	100

	香精球
	5颗/条、200g/条以上
	条
	600

	水桶
	15升、无盖、红色
	只
	100

	纸篓
	20*23.5*30cm左右、带压圈
	只
	50

	除尘掸
	可伸缩、最长可至3米
	把
	50

	鸡毛掸
	长度3米以上
	把
	60

	马桶刷
	
	把
	500

	皮搋子
	加厚橡胶、长50cm左右
	把
	50

	火钳
	塑柄、不锈钢、直头款、带齿钳头、60cm以上
	把
	100

	钢丝球
	大号
	个
	1000

	百洁海绵擦
	双面质地+不织布、7*10*3cm
	片
	200

	油灰刀
	3英寸
	把
	100

	钢丝刷
	不锈钢丝，227*37*120mm
	把
	50

	玻璃刮刀
	宽40cm，可加装伸长杆
	把
	30

















一、报价函

项目名称：      2026年清洁用品采购       
报价单位（盖章）：                                 
报价日期：      年     月      日
联系人:                  联系电话:                
	项目名称
	规格型号
	单位
	含税单价（元）
	预估数量
	含税暂估总价（元）

	檀香
	李字牌檀香型、10单盘/盒
	盒
	
	2000
	

	乳胶手套
	加厚乳胶手套、长度36cm、S/M/L/XL可选
	双
	
	2000
	

	洗洁精
	500g/瓶左右
	瓶
	
	1500
	

	洁厕灵
	威猛先生500/瓶
	瓶
	
	1200
	

	除胶剂
	450ml/瓶左右
	瓶
	
	100
	

	透明肥皂
	船牌150g/块
	块
	
	100
	

	洗衣粉
	奥妙500g/包
	包
	
	300
	

	去污粉
	500g/包左右
	包
	
	100
	

	洗手液
	舒肤佳乳液型、500g/瓶
	瓶
	
	200
	

	超细纤维毛巾
	30*70cm（加厚）
	块
	
	1000
	

	全棉毛巾
	金号100%全棉、30*30cm左右
	块
	
	300
	

	擦手纸
	21*20cm以上、加厚、200张/包
	包
	
	300
	

	卷纸
	清风或维达、140g/卷以上、4层、10卷/提
	提
	
	100
	

	香精球
	5颗/条、200g/条以上
	条
	
	600
	

	水桶
	15升、无盖、红色
	只
	
	100
	

	纸篓
	20*23.5*30cm左右、带压圈
	只
	
	50
	

	除尘掸
	可伸缩、最长可至3米
	把
	
	50
	

	鸡毛掸
	长度3米以上
	把
	
	60
	

	马桶刷
	
	把
	
	500
	

	皮搋子
	加厚橡胶、长50cm左右
	把
	
	50
	

	火钳
	塑柄、不锈钢、直头款、带齿钳头、60cm以上
	把
	
	100
	

	钢丝球
	大号
	个
	
	1000
	

	百洁海绵擦
	双面质地+不织布、7*10*3cm
	片
	
	200
	

	油灰刀
	3英寸
	把
	
	100
	

	钢丝刷
	不锈钢丝，227*37*120mm
	把
	
	50
	

	玻璃刮刀
	宽40cm，可加装伸长杆
	把
	
	30
	

	含税报价合计金额
	小写：                       
大写：                       


（备注：本次采购总金额不高于90000元。）
备注：1、报价函若有分页，加盖骑缝章。
2、报价函现场递交时须外包密封。
3、报价有效期 90天。
4、报价要求货币为人民币，且报价应含税及完成本项目的一切相关费用。
5、报价出现总价金额与分项报价汇总金额不一致的，以总价为准，修改分项报价；大写金额和小写金额不一致的，以大写金额为准。
6、报价函内容不允许做任何变更，变更视为无效报价（格式可根据实际需求自行排版）。







二、企业营业执照（加盖公章）























三、响应函
杭州市公共交通集团有限公司电车分公司：
我单位(响应人名称)参加贵方组织的2026年清洁用品采购项目有关活动，并对此项目采购进行响应。为此：
1、我方同意遵守本响应文件中的承诺且在响应文件有效期满之前均具有约束力。
2、我方承诺响应文件有效期从提交响应文件的截止之日起90天，不少于采购文件中载明的响应文件有效期（从提交响应文件的截止之日起90天），如果在响应文件有效期内撤销响应文件，我方将承担采购人损失及由此造成的一切法律责任。
3、我方愿意向贵方提供任何与该项采购有关的数据、情况和技术资料。若贵方需要，我方愿意提供我方作出的一切承诺的证明材料。
4、我方已详细阅读全部采购文件，包括补充文件(如果有)以及全部采购资料和相关附件，并已了解我公司在采购过程中的权利和义务。
5、我公司理解并接受采购文件的各项规定和要求，同意此次采购文件中的各项内容，并同意提供按照贵方可能要求的与采购有关的一切数据或资料等。
6、本公司如中标，保证按照响应文件的承诺与贵方签订合同。否则，我方将承担采购人损失及由此造成的一切法律责任。
7、我方承诺本次响应提供的资料是真实的、合法的，如发现以下任一情况，同意取消我方中标资格：
a)提供虚假材料谋取中标、成交的；
b)采取不正当手段诋毁、排挤其他响应人的；
c)与采购人、其它响应人恶意串通的；
d)向采购人行贿或者提供其他不正当利益的。
8、我方承诺，未经采购人事先书面同意，不将从采购人处获得的采购文件以及有关资料全部或部分向第三方披露、泄露或许可第三方使用。否则，我方将承担采购人损失及由此造成的一切法律责任。
9、我方承诺，无论中标与否，所有跟项目相关的文档均应妥善保管，严禁在互联网、报刊、电视等公共媒体上公开发表。否则，我方将承担采购人损失及由此造成的一切法律责任。
10、我方承诺，若中标，如有需要，将与业主方签订保密协议（或保密承诺书），严格执行相关材料保密制度。

响应人名称（公章）：
单位地址：
                法定代表人或其授权代表（签字或盖章）：
                联系电话：
日期：  年   月   日
四、法定代表人资格证明书

(法定代表人姓名)系（响应人名称）的法定代表人。

性别:                       年龄: 

职务:                       身份证号码:


特此证明。


响应人名称（公章）：
年  月  日
                                                                       






法定代表人身份证正面复印件






法定代表人身份证反面复印件
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五、法定代表人授权书

杭州市公共交通集团有限公司电车分公司：
[bookmark: _GoBack]（响应人名称） 法定代表人  （姓名、职务）  授权（授权代表姓名）为全权代表，参加贵方组织的2026年清洁用品采购项目询价活动，全权处理参加询价活动中的一切事宜。


响应人名称（公章）:                   
法定代表人（签字）:


                                          年   月   日
附:
授权代表姓名:
身份证号码:
职        务:
邮        编:
详细通讯地址:
传        真:
电        话:






委托代理人身份证反面复印件




委托代理人身份证正面复印件












